MEDISCH CENTRUM & KLINIEK

Park Medisch Centrum & Parkkliniek zoekt enthousiaste telefonist(e)/receptionist(e) (fulltime)

Door enorme groei het afgelopen jaar is Park Medisch Centrum op zoek naar ondersteuning voor de receptie. In
deze functie ben je het visite kaartje voor de kliniek en het eerste aanspreekpunt voor patiénten.

Bedrijfsprofiel

Park Medisch Centrum & Parkkliniek is een Zelfstandig Behandelcentrum voor Orthopedische chirurgie,
Neurochirurgie en Plastische chirurgie. Kenmerkend voor Park Medisch Centrum & Parkkliniek is dat zij
inspeelt op de wensen van de generatie van nu. Er wordt gewerkt met korte wachttijden en persoonlijke
begeleiding. Alles wordt in werking gesteld om de patiént op de meest kwalitatieve manier te informeren en te
begeleiden.

Takenpakket
e Je bent het eerste aanspreekpunt voor patiénten.
¢ Je behandelt binnenkomende e-mails en telefoon adequaat.
o Je ondersteunt de receptie met de dagelijkse taken.

Functieprofiel

e Je hebt ervaring als telefonist(e)/receptionist(e) en bij voorkeur heb je ervaring in een ziekenhuis of
Kliniek.

o Je beschikt over kennis en vaardigheid van computers en geautomatiseerde systemen, zoals Medicore.

e Je bent communicatief vaardig en beschikt over een goede beheersing van de Nederlandse en Engelse
taal in zowel woord als geschrift.

e Je bent stressbestendig en laat je niet uit het veld slaan als je wordt gestoord tijdens het verrichten van
dagelijkse taken.

o Je bent altijd representatief, kwaliteitsgericht en vriendelijk.

e Je bent pro-actief, flexibel en zelfstandig en functioneert prima in teamverband.

Wij bieden
e Uitstekende arbeidsvoorwaarden volgens cao ZKN.
e Mogelijkheid om deel uit te maken van een succesvol team van jonge, ambiticuze collega’s.
o Een prettige werkomgeving die zich kenmerkt door een open en informele sfeer.
e Mogelijkheden voor persoonlijke en professionele ontwikkeling.

Ben jij de aanvulling die ons team zoekt? Stuur je brief met cv naar solliciteren@parkmec.nl. VVoor vragen neem
contact op met hoofd HR Daniélle Braam: d.braam@parkmc.nl.
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